
อย.พัทลุง

2 ลงช่ือเขาใชงาน
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ThaiD - สแกน QR code เพื่อยืนยันตัวตน
Digital ID - กรอกบัญชีผูใชงาน และ รหัสผาน เพื่อยืนยนตัวตน

การย่ืนคําขอแกไขเอกสาร3
ขั้นตอนการชําระเงินใหปฏิบัติตามภาคผนวกที่ 2

การแกไขเอกสารกรณีเจาหนาท่ีขอแกไขเอกสารเพ่ิมเติม

ใหปฏิบัติตามภาคผนวกท่ี 1

ผลการพจิารณาคําขอแกไข5

ผานการอนุมัติ - สถานะคําขอจะเปน “ตรวจสอบคําขอเรียบรอย”

ไมผานการอนุมัติ - สถานะคําขอจะเปน “เจาหนาท่ีคืนคําขอ”

คาธรรมเนียม (คาพิจารณาคําขอฯ)

-การยื่นคําขอแกไขใบอนุญาตขายยาแผนปจจุบัน 300 บาท 

-การยื่นคําขอยายสถานที่ขายยาแผนปจจุบัน 500 บาท

-การยื่นคําขอใบแทนใบอนุญาตขายยาแผนปจจุบัน 100 บาท

ระยะเวลาดําเนินการ

คลิก “เลือกไฟล” และกดปุม “บันทึก” ทุกคร้ังท่ีหลังแนบไฟล จากน้ัน

ใหกด “สงเร่ืองพิจารณา” ⟶ กรอกขอมูล Email และเบอรโทรศัพท

จากน้ันกดปุม “บันทึก”

ระบบจะแสดงขอมูลคําขอแกไขเปล่ียนแปลงใบอนุญาตขายยา

แผนปจจุบันจากน้ันกดปุม “แนบเอกสาร”

ระบบจะแสดงคําขอลาสุดท่ีสรางไวใหกด “ดูขอมูล” 

หลัังจากดําเนินการชําระเงินแลว สถานะรายการของทานปรับเปน

“ชําระเงินแลว รอใบอนุญาตฉบับจริงสงมาพิจารณา” 

ใหทานสงใบอนุญาตฉบับจริงมายังสํานักงาน เพ่ือใหเจาหนาท่ีพิจารณา

การสรางคําขอแกไขเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาต

สถานะคําขอแกใขใบอนญุาต

ผานการอนุมัติ - สถานะคําขอจะเปน “ตรวจสอบคําขอเรียบรอย”

ไมผานการอนุมัติ - สถานะคําขอจะเปน “เจาหนาท่ีคืนคําขอ”

กดปุม “สรางคําขอ”กดปุม “เลือก” ใบอนุญาต ⟶ 

การสรางคําขอยายสถานที่2

จากน้ันตรวจสอบขอมูลใบอนุญาตและ เลือกสถานท่ีท่ีตองการยายใน

ชอง Dropdown พรอมกดปุม “บันทึก”

ขัน้ตอนการแนบเอกสาร3

ระบบจะแสดงขอมูลคําขอยายสถานท่ีจากน้ัน ตรวจสอบความถูกตอง

กดปุม “แนบเอกสาร”

ระบบจะแสดงคําขอลาสุดท่ีสรางไวใหกด “ดูขอมูล” 

คลิก “เลือกไฟล” และกดปุม “บันทึก” ทุกคร้ังท่ีหลังแนบไฟล จากน้ัน

กรอกขอมูล Email และเบอรโทรศัพทจากน้ันกดปุม “ยืนยันสงเร่ือง

พิจารณาคําขอ”

สถานะคําขอยายสถานที่4

หลังจากทําการกดปุมบันทึก รายการคําขอของทานจะปรับสถานะเปน “ย่ืน

คําขอ รอเจาหนาท่ีรับคําขอ” รายการคําขอจะถูกสงไปยังเจาหนาท่ี

*หากสถานะคําขอของทานปรับเปน “รับคําขอแลว รอชําระเงิน”ให

ทาน กดปุม “กดท่ีน่ีเพ่ือชําระเงิน”

หลัังจากดําเนินการชําระเงินแลว สถานะรายการของทานปรับเปน

“ชําระเงินแลวอยูระหวางเจาหนาท่ีพิจารณา” 
หลังจากชําระเงิน สถานะคําขอจะกลายเปน “อนุมัติ”

โดยอัตโนมัติ

เขาใชงานระบบ E-submision

https://privus.fda.moph.go.th/ หรือ คนหาใน Google วา skynet

1

กรณีบุคคลธรรมดา -เลือกชองเมนู “ประชาชน”
กรณีนิติบุคคล -เลือกชองเมนู “ผูประกอบการ”
*ตองย่ืนเอกสารขอเปดสิทธ์ิเขาใชงานระบบ E-submission ณ กลุมงานคุมครองผูบริโภคฯ

สสจ.พัทลุง หลังจากเจาหนาท่ีเปดสิทธ์ิอนุมัติแลวจึงเขาใชงาน

คูมือการย่ืนคําขอแกไขใบอนุญาต, ยายสถานท่ี, ขอใบแทนใบอนุญาตผานระบบ E-submission

การสรางคําขอแกไขเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาต4

การย่ืนคําขอแกไขใบอนุญาตขายยาแผนปจจุบัน การย่ืนคําขอยายสถานท่ีขายยาแผนปจจุบัน การย่ืนคําขอใบแทนใบอนุญาตขายยาแผนปจจุบัน

เลือกเมนู “ผปก.รานยารายใหม” ⟶ เลือกจังหวัดพัทลุงและกดปุม “เลือก”  ⟶  เลือกเมนู “ 3. คําขอแกไข/ใบแทนใบอนุญาตสถานที่ดานยา”

เลือกหัวขอที่ตองการขอแกไข 1.) การแกไขใบอนุญาต 2.) การยายสถานที่ 3.) ขอใบแทนใบอนุญาต ขายยาแผนปจจุบัน

กดปุม “สรางคําขอ”กดปุม “เลือก” ใบอนุญาต ⟶ 

จากน้ันตรวจสอบขอมูลใบอนุญาต และ เลือกหัวขอท่ีตองการแกไข

และระบุขอแกไขเปล่ียนแปลงรายละเอียดในชองส่ีเหล่ียม พรอมกด

ปุม “บันทึก”

1

ขัน้ตอนการแนบเอกสาร2

กดปุม “สรางคําขอ”กดปุม “เลือก” ใบอนุญาต ⟶ 

การสรางคําขอใบแทนใบอนญุาตขายยา1

3

หลังจากดปุมบันทึก รายการคําขอของทานจะปรับสถานะเปน “ย่ืน

คําขอ รอเจาหนาท่ีรับคําขอ” รายการคําขอจะถูกสงไปยังเจาหนาท่ี

*หากสถานะคําขอของทานปรับเปน “รับคําขอแลว รอชําระเงิน”ให

ทาน กดปุม “กดท่ีน่ีเพ่ือชําระเงิน”

⟶

⟶

ผลการพจิารณาคําขอแกไข4

กรอกรายละเอียด/สาเหตุในการขอใบแทนใบอนุญาต ในชอง

“มีความประสงคขอใบแทน เน่ืองจาก” พรอมกดปุม “บันทึก”

ขัน้ตอนการแนบเอกสาร2

จากน้ันระบบจะแสดงขอมูลการขอใบแทนใบอนุญาตจากน้ัน

ตรวจสอบความถูกตอง กดปุม “แนบเอกสาร”

ระบบจะแสดงคําขอลาสุดท่ีสรางไวใหกด “ดูขอมูล” 

คลิก “เลือกไฟล” และกดปุม “บันทึก” ทุกคร้ังท่ีหลังแนบไฟล

กรอกขอมูล Email และ Telephone (เบอรโทรศัพท) จากน้ัน

กดปุม “ยืนยันสงเร่ืองพิจารณาคําขอ”

สถานะคําขอใบแทนใบอนญุาต3

หลังจากทําการกดปุมบันทึก รายการคําขอของทานจะปรับ

สถานะเปน “ย่ืนคําขอ รอเจาหนาท่ีรับคําขอ” รายการคําขอ

จะถูกสงไปยังเจาหนาท่ี

หลังจากเจาหนาท่ีทําการตรวจสอบเอกสาร สถานะจะกลาย

เปน “เจาหนาท่ีรับคําขอ” 

⟶

หลังจากน้ันสถานะคําขอจะกลายเปน “เสนอลงนาม”

⟶

หลังจากท่ีหัวหนาเซ็นลงนามแลว สถานะจะถูกเปล่ียนเปน

“ผูประกอบการรอชําระคําขอ”

ผูประกอบการสามารถ “กดท่ีน่ีเพ่ือชําระเงิน”

⟶
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15 วัน
*ไมนับรวมระยะเวลาแกไขเอกสาร*

การลงทะเบียนสถานท่ี1
เลือกเมนู “1. ขอมูลสถานท่ีต้ังท่ีลงทะเบียน (ขออนุญาตใหม)” จากน้ัน

ลงทะเบียนและกรอกขอมูลสถานท่ี และ รอเจาหนาท่ีอนุมัติ 
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สารบัญและเอกสารอางอิง
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สารบัญ

เอกสารอางอิง

ประเทศไทย. พระราชบัญญัติยา พ.ศ. 2510 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม [อินเทอรเน็ต]. นนทบุรี: สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา; 2556 [เขาถึงเม่ือ 13 ม.ค. 2569]. เขาถึงไดจาก:

https://drug.fda.moph.go.th/media.php?id=524123364764295168&name=drugs-2556.PDF

สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา. คูมือประชาชน: การขอใบแทน และการขอแกไขเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตดานยา ยาเสพติดใหโทษในประเภท 3 และวัตถุออกฤทธ์ิในประเภท 3

หรือ ประเภท 4 [อินเทอรเน็ต]. นนทบุรี: กองยา สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา; 2567 [เขาถึงเม่ือ 8 ม.ค. 2569]. เขาถึงไดจาก: https://drug.fda.moph.go.th/media.php?

id=626619998001045504 

กระทรวงสาธารณสุข. ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ือง คาใชจายท่ีจะจัดเก็บจากผูย่ืนคําขอในกระบวนการพิจารณาอนุญาตยา พ.ศ. 2568. ราชกิจจานุเบกษา. 30 ธันวาคม 2568;142(ตอน

พิเศษ 405 ง):19-22.

สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา. คูมือประชาชน: การยายสถานท่ีขายยา ยายสถานท่ีเก็บยา หรือยายสถานท่ีนําหรือส่ังยาเขามาในราชอาณาจักร [อินเทอรเน็ต]. นนทบุรี: กองยา

สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา; 2567 [เขาถึงเม่ือ 8 ม.ค. 2569]. เขาถึงไดจาก: https://drug.fda.moph.go.th/media.php?id=516500816572588032&name=GL-Industry-

Manual-Skynet-Vol-2A06-Establishment-(TH)1.pdf

กลุมงานคุมครองผูบริโภคและเภสัชสาธารณสุข สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดพัทลุง. แบบตรวจสอบความครบถวนของเอกสาร (Checklist) คําขอแกไขเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตขายยา

(ข.ย. 1-4) [อินเทอรเน็ต]. พัทลุง: สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดพัทลุง; [เขาถึงเม่ือ 8 ม.ค. 2569]. เขาถึงไดจาก: https://fdaphatthalung.com/view/depart/file/drug/drug-checklist-

edit.pdf

สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา. แบบ ข.ย. 16: คําขอแกไขเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตขายยาแผนปจจุบัน/ยาแผนปจจุบันเฉพาะคณาเภสัช/ยาแผนโบราณ/ขายสงยาแผนปจจุบัน

[อินเทอรเน็ต]. พัทลุง: สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดพัทลุง; [เขาถึงเม่ือ 8 ม.ค. 2569]. เขาถึงไดจาก: https://fdaphatthalung.com/view/depart/file/drug/drug-koryor16.pdf

ภาพรวมข้ันตอนการย่ืนคําขอ

รายการเอกสารท่ีตองจัดเตรียม

คูมือการขอแกไขใบอนุญาตผานระบบ E-submission

การย่ืนคําขอแกไขใบอนุญาตขายยาแผนปจจุบัน

การย่ืนคําขอยายสถานท่ีขายยาแผนปจจุบัน

การย่ืนคําขอใบแทนใบอนุญาตสถานท่ีขายยาแผนปจจุบัน

ภาคผนวกท่ี 1 : การแกไขเอกสารกรณีเจาหนาท่ีขอแกไขเอกสารเพ่ิมเติม

ภาคผนวกท่ี 2 : การชําระเงิน

หนา

1

3

5

6

9

12

15

17
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https://www.google.com/search?q=https://drug.fda.moph.go.th/media.php%3Fid%3D626619998001045504
https://fdaphatthalung.com/view/depart/file/drug/drug-checklist-edit.pdf
https://fdaphatthalung.com/view/depart/file/drug/drug-checklist-edit.pdf
https://fdaphatthalung.com/view/depart/file/drug/drug-koryor16.pdf
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กรณีเปลี่ยนหรือเพิ่มผูมีหนาที่ปฏิบัติการ

1. คําขอแกไขเปล่ียนแปลง (ตามประเภทใบอนุญาต) 

2. คํารับรองผูมีหนาท่ีปฏิบัติการ (ตามประเภทใบอนุญาต) 

3. คํารับรองการปฏิบัติงานจากหนวยงาน

4. สัญญาระหวางผูมีหนาท่ีปฏิบัติการกับผูรับอนุญาต (จํานวน 3 ชุด) 

5. สําเนาใบประกอบโรคศิลปะ หรือสําเนาใบประกอบวิชาชีพ เซ็นรับรองสําเนาถูกตอง

6. สําเนาหนังสือรับรองการอบรมการประชุมเชิงปฏิบัติการ  

7. สําเนาผลการคนหา รายช่ือผูประกอบวิชาชีพเภสัชกรรม จากเว็บไซตสภาเภสัชกรรม

(http://www.pharmacycouncil.org/index.php) เซ็นรับรองสําเนาถูกตอง 

8. ใบรับรองแพทยตัวจริงของผูมีหนาท่ีปฏิบัติการ (ท่ียังไมหมดอายุ 1 หรือ 3 เดือน)

พรอมระบุ 5 โรคตองหามเปนของผูรับอนุญาตเก่ียวกับยา ดังตอไปน้ี (1) โรคเร้ือน (2)

วัณโรคในระยะอันตราย (3) โรคเทาชางในระยะปรากฏอาการเปนท่ีรังเกียจแกสังคม

(4) โรคติดยาเสพติดใหโทษอยางรายแรง (5) โรคพิษสุราเร้ือรัง

9. สําเนาบัตรประชาชนของผูมีหนาท่ีปฏิบัติการ เซ็นรับรองสําเนาถูกตอง

10. สําเนาทะเบียนบานของผูมีหนาท่ีปฏิบัติการ เซ็นรับรองสําเนาถูกตอง

11.หนังสือมอบอํานาจกระทําการแทน พรอมอากรแสตมป 10 บาท กรณีผูขออนุญาตไม

สามารถติดตอดวยตนเอง

12. สําเนาบัตรประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ เซ็นรับรองสําเนาถูกตอง

13. ใบอนุญาตฉบับจริง 

14.กรณีเปล่ียนหรือเพ่ิมเภสัชกร ใหเพ่ิมรูปถาย 2 รูป คือ 1. รูปเภสัชกรตัวจริงถายกับ

ปายผูมีหนาท่ีปฏิบัติการท่ีช่ือตรงกันและปายสถานท่ี ในสถานท่ี จริงท่ีไดรับอนุญาต   

2. รูปปายผูมีหนาท่ีปฏิบัติการในสถานท่ีจริงท่ีไดรับอนุญาต (อัดกระดาษโฟโตจากราน

อัดรูป ขนาด 4x6 น้ิว)

กรณีถอนหรือแจงเปลี่ยนหนาที่

1. คําขอแกไขเปล่ียนแปลง (ตามประเภทใบอนุญาต) 

2.  หนังสือมอบอํานาจกระทําการแทน พรอมอากรแสตมป 10 บาท กรณีผูขอ

อนุญาตไมสามารถติดตอดวยตนเอง

3. สําเนาบัตรประชาชนของผูมอบอํานาจ และผูรับมอบอํานาจ เซ็นรับรองสําเนาถูก

ตอง

4. ใบอนุญาตฉบับจริง 

กรณีเปลี่ยน เวลาทําการ/ เบอรโทรศัพท/ ยกเลิกหมวดยา/ E-mail

1. คําขอแกไขเปล่ียนแปลง (ตามประเภทใบอนุญาต)

2. หนังสือมอบอํานาจกระทําการแทน พรอมอากรแสตมป 10 บาท กรณีผูขออนุญาตไม

สามารถติดตอดวยตนเอง

3. สําเนาบัตรประชาชนของผูมอบอํานาจ และผูรับมอบอํานาจ เซ็นรับรองสําเนาถูกตอง

4. ใบอนุญาตฉบับจริง

5.กรณีเปล่ียนเวลาทําการ ใหเพ่ิมรูปถายปายผูมีหนาท่ีปฏิบัติการท่ีเปล่ียนเวลาแลวใน

สถานท่ีจริงท่ีไดรับอนุญาตอัดกระดาษโฟโตจากรานอัดรูป ขนาด 4x6 น้ิวจํานวน 1

รูป

กรณีเปลี่ยนหมายเลขบาน รายละเอียดของสถานที่ตั้ง คํานําหนา/ 

ชื่อตัว/ ชื่อสกุล ของผูรับอนุญาต ผูมีหนาที่ปฏิบัติการ ผูดําเนินกิจการ 

1. คําขอแกไขเปล่ียนแปลง (ตามประเภทใบอนุญาต)

2. หลักฐานการเปล่ียนแปลงช่ือตัว/ ช่ือสกุล หรือสําเนาทะเบียนสมรส(กรณีสมรส) หรือ

สําเนาทะเบียนหยา (กรณีหยา)

3. หลักฐานการเปล่ียนแปลงหมายเลขบาน/ รายละเอียดของสถานท่ีต้ัง/ คํานําหนา/ ช่ือ

ตัว/ ช่ือสกุลจากหนวยงานราชการ และใบประกอบวิชาชีพเภสัชกรรมท่ีเปล่ียนแปลง

รายละเอียดแลว

4. สําเนาทะเบียนบานของสถานท่ีต้ัง พรอมเซ็นรับรองสําเนาถูกตอง 

5. สําเนาบัตรประชาชนของ ช่ือตัว-สกุล ของบุคคลท่ีเปล่ียนรายละเอียดแลว พรอมเซ็น

รับรองสําเนาถูกตอง 

6. หนังสือมอบอํานาจกระทําการแทน พรอมอากรแสตมป 10 บาท กรณีผูรับอนุญาตไม

สามารถมาติดตอดวยตนเอง 

7. สําเนาบัตรประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ เซ็นรับรองสําเนาถูกตอง 

8. ใบอนุญาตฉบับจริง 

9.  กรณีเปล่ียนคํานําหนา/ ช่ือตัว/ ช่ือสกุล ใหเพ่ิมรูปถายปายผูมีหนาท่ีปฏิบัติการ ท่ี

เปล่ียนคํานําหนา/ ช่ือตัว /ช่ือสกุล ในสถานท่ีจริงท่ีไดรับอนุญาต อัดกระดาษโฟโต

จาก รานอัดรูป ขนาด 4x6 น้ิว จํานวน 1 รูป 

กรณีเปลี่ยนชื่อราน ชื่อสถานที่ขายฯ/ นําสั่งฯ/ ผลิตฯ (บุคคล

ธรรมดา/ นิติบุคคล/แปรสภาพ/ ควบรวมนิติบุคคล) 

1. คําขอแกไขเปล่ียนแปลง (ตามประเภทใบอนุญาต)

2. หนังสือรับรองบริษัทท่ีแกไขรายละเอียดจากกระทรวงพาณิชยเรียบรอยแลว ท่ีออกมา

แลวไมเกิน 6 เดือน (กรณีนิติบุคคล) 

3. หนังสือมอบอํานาจกระทําการแทน พรอมอากรแสตมป 10 บาท กรณีผูรับอนุญาตไม

สามารถติดตอดวยตนเอง 

4. .สําเนาบัตรประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ เซ็นรับรองสํานาถูกตอง 

5.  ใบอนุญาตฉบับจริง 

6. รูปถายเปล่ียนช่ือราน ช่ือสถานท่ีขายฯ/ นําส่ังฯ/ ผลิตฯ ท่ีเปล่ียนใหมในสถานท่ีจริง ท่ี

ไดรับอนุญาต(รูปถายขนาด 4x6 น้ิว อัดดวยกระดาษโฟโตจากรานอัดรูปเทาน้ัน)
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เพิ่มหมวดการผลิตยา หรือเพิ่มที่เก็บ (กรณีสถานที่ผลิตแผนปจจุบัน)

1. คําขอตามประเภท (แบบ ผ.ย. 11) 

2. บันทึกผลการตรวจสถานท่ีท่ีมีหมวดยาท่ีตองการเพ่ิมระบุชัดเจน และสําเนาแบบ

แปลนท่ี ออกใหโดย อย. ท่ีไดรับการอนุมัติหมวดยาหรือท่ีเก็บท่ีตองการเพ่ิมแลว 

3. หนังสือมอบอํานาจการกระทําแทน พรอมอากรแสตมป 10 บาท กรณีผูขอ

อนุญาตไมสามารถติดตอดวยตนเอง 

4. สําเนาบัตรประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ เซ็นรับรองสําเนาถูก

ตอง 

การย่ืนคําขอแกไขใบอนุญาตขายยาแผนปจจุบัน
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กรณีสืบสิทธิ์แทนผูรับอนุญาตที่เสียชีวิต แตไมเกิน 30 วัน

(บุคคลธรรมดาเทานั้น)

1. คําขอแกไขเปล่ียนแปลง (ตามประเภทใบอนุญาต)

2. แบบคําขออนุญาต (ตามประเภท) เจาของคนใหม 

3. รูปถายของผูรับอนุญาต (เจาของคนใหม/ผูขออนุญาต) ขนาด 3x4 ซม. จํานวน 3 รูป

ถายไมเกิน 6 เดือน

4. สําเนาบัตรประชาชนรับรองจริง (เจาของคนใหม/ผูขออนุญาต)

5. สําเนาทะเบียนบานรับรองจริง (เจาของใหม/ผูขออนุญาต) 

6. สําเนาหนังสือขออนุญาตทํางานท่ีออกโดยกระทรวงแรงงาน และหนังสือเดินทาง (กรณี

บุคคลตางดาว) 

7. ใบรับรองแพทยตัวจริง ของผูขออนุญาต (ท่ียังไมหมดอายุ 1 หรือ 3 เดือน) พรอมระบุ

5 โรคตองหามเปนของผูรับอนุญาตเก่ียวกับยา ดังตอไปน้ี (1) โรคเร้ือน (2) วัณโรคใน

ระยะอันตราย (3) โรคเทาชางในระยะปรากฏอาการเปนท่ีรังเกียจแกสังคม (4) โรคติด

ยาเสพติดใหโทษอยางรายแรง (5) โรคพิษสุราเร้ือรัง 

8. หนังสือยินยอมจากทายาททุกคนท่ีมีสิทธ์ิ 

9. สําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของทายาททุกคนท่ีมีสิทธ์ิ เซ็นรับรอง

สําเนาถูกตอง 

10. สัญญาเชา (กรณีท่ีเชาสถานท่ี) คนท่ีลงนามเปนผูใหเชา ตองมีสภาพเปนเจาบานใน

ทะเบียนบาน หรือกรณีทะเบียนบานลอย ตองมีเอกสารแสดงกรรมสิทธ์ิตามขอทาน้ัน

หรือหนังสือยินยอม (กรณีเปน สามี/ภรรยา/บิดา/มารดา/พ่ีนอง/บุตร ของผูขอ

อนุญาต)

11. สําเนาทะเบียนบานของสถานท่ีท่ีขออนุญาตและสถานท่ีเก็บยา 

12. สําเนาบัตรประชาชนของเจาของสถานท่ีท่ีใหเชา/ยินยอม เซ็นรับรองสําเนาถูกตอง 

13. คํารับรองผูมีหนาท่ีปฏิบัติการ (ตามประเภท) 

14. คํารับรองการปฏิบัติงานจากหนวยงานของผูมีหนาท่ีปฏิบัติการ (กรณีใบอนุญาตขายยา

แผนปจจุบัน/ขายยาบรรจุเสร็จฯ/ ขายสง/ขายยาฯ สัตว) ตามแบบฟอรมท่ีสํานักงาน

คณะกรรมการอาหารและยากําหนด (แบบ ข.ย. 14) 

15. สัญญาระหวางเจาของคนใหม/ ผูขออนุญาตกับผูมีหนาท่ีปฏิบัติการ จํานวน 3 ชุด ตอ

เภสัชกร 1 คน 

16. ใบรับรองแพทยตัวจริง ของผูมีหนาท่ีปฏิบัติการ (ท่ียังไมหมดอายุ 1 หรือ 3 เดือน)

พรอมระบุ 5 โรคตองหามเปนของผูรับอนุญาตเก่ียวกับยา ดังตอไปน้ี (1) โรคเร้ือน (2)

วัณโรคในระยะอันตราย (3) โรคเทาชางในระยะปรากฏอาการเปนท่ีรังเกียจแกสังคม

(4) โรคติดยาเสพติดใหโทษอยางรายแรง (5) โรคพิษสุราเร้ือรัง 

17. สําเนาใบประกอบโรคศิลปะ หรือสําเนาใบประกอบวิชาชีพ เซ็นรับรองสําเนาถูกตอง 

18. สําเนาหนังสือรับรองการอบรมการประชุมเชิงปฏิบัติการ (ติดตอขออบรมท่ีสภา

เภสัชกรรม) หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินเขารวมการอบรม รับรองจริง (กรณีใบอนุญาต

ขายยาแผนปจจุบัน)

19. สําเนาบัตรประชาชนของผูมีหนาท่ีปฏิบัติการ เซ็นรับรองสําเนาถูกตอง 

20. สําเนาใบมรณบัตรของผูรับอนุญาตเดิม เซ็นรับรองสําเนาถูกตอง 

21. สําเนาหลักทรัพย (สําเนาสมุดบัญชีอัพเดตลาสุด) หรือหนังสือรับรองจากธนาคาร

จํานวน เงินต้ังแต 10,000 บาทข้ึนไป/ สําเนาโฉนดท่ีดินไมติดภาระผูกพัน 

22. สําเนาทะเบียนบานของผูมีหนาท่ีปฏิบัติการ เซ็นรับรองสําเนาถูกตอง

23. สําเนาผลการคนหา รายช่ือผูประกอบวิชาชีพเภสัชกรรม จากเว็บไซตสภาเภสัชกรรม

(http://www.pharmacycouncil.org/index.php) เซ็นรับรองสําเนาถูกตอง 

24.หนังสือมอบอํานาจกระทําการแทนผูขออนุญาต พรอมอากรแสตมป 10 บาท กรณีผูรับ

อนุญาตใหม ไมสามารถมาติดตอดวยตนเอง 

25. สําเนาบัตรประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ เซ็นรับรองสําเนาถูกตอง 

26. ใบอนุญาตฉบับจริง 
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กรณีอื่น ๆ

1. คําขอแกไขเปล่ียนแปลง (ตามประเภทใบอนุญาต) 

2. ใบอนุญาตฉบับจริง 

3. หนังสือมอบอํานาจการกระทําแทน พรอมอากรแสตมป 10 บาท กรณีผูขอ

อนุญาตไมสามารถติดตอดวยตนเอง 

4. สําเนาบัตรประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ เซ็นรับรองสําเนาถูก

ตอง 

5. เอกสารท่ีเปนหลักฐานเก่ียวของกับรายการท่ีขอเปล่ียนแปลง

กรณียายสถานที่/ เพิ่มสถานที่/ลดขยายสถานที่

1. คําขอยายสถานท่ี/ คําขอแกไขเปล่ียนแปลง (ตามประเภทใบอนุญาต)

2.  สัญญาเชา (กรณีท่ีเชาสถานท่ี) คนท่ีลงนามเปนผูใหเชา ตองมีสภาพเปนเจาบาน

ในทะเบียน บาน หรือกรณีทะเบียนบานลอย ตองมีเอกสารแสดงกรรมสิทธ์ิตาม

ขอ 3 เทาน้ัน หรือหนังสือยินยอม (กรณีเปน สามี/ภรรยา/บิดา/มารดา/พ่ีนอง/

บุตร ของผูขออนุญาต)

3. สําเนาทะเบียนบานของสถานท่ีท่ีขออนุญาตและสถานท่ีเก็บยา

4. สําเนาบัตรประชาชนของเจาของสถานท่ีท่ีใหเชา/ยินยอม เซ็นรับรองสําเนาถูก

ตอง 

5. รูปถาย อัดกระดาษโฟโตขนาด 4x6 น้ิว จากรานอัดรูปเทาน้ัน แผนท่ีแผนผัง ของ

สถานท่ี (แบบฟอรมรูป ใชตามประเภทใบอนุญาต) 

6. หนังสือมอบอํานาจกระทําการแทน พรอมอากรแสตมป 10 บาท กรณีผูขอ

อนุญาตไมสามารถติดตอดวยตนเอง 

7. สําเนาบัตรประชาชนของผูมอบอํานาจ และผูรับมอบอํานาจ เซ็นรับรองสําเนาถูก

ตอง

8. ใบอนุญาตฉบับจริง 

การย่ืนคําขอยายสถานท่ีขายยาแผนปจจุบัน

การย่ืนคําขอใบแทนใบอนุญาตสถานท่ีขายยาแผนปจจุบัน

กรณีขอคําขอใบแทนใบอนุญาต

1. รูปถายของผูขออนุญาต หรือผูแทนหรือผูจัดการนิติบุคคล ขนาด 3 x 4

เซนติเมตร จํานวน 3 รูป 

2. ใบอนุญาตประกอบธุรกิจเก่ียวกับยาแผนปจจุบัน (ถามี)

3. ใบรับแจงความของสถานีตํารวจแหงทองท่ีท่ีใบอนุญาตน้ัน สูญหายมาดวย 

4. ใบอนุญาตใบเดิม (กรณีท่ีใบอนุญาตถูกทําลายในสาระสําคัญ)



อย.พัทลุง

สแกน QR code เพื่อลงชื่อเขาใชงาน 

*ตองมีการติดตั้งแอปฯ ThaiD และทําการยืนยันตัวตนกอนการใชงาน*

การย่ืนคําขอแกไขเอกสาร3

กลุมงานคุมครองผูบริโภคและเภสัชสาธาณสุขจังหวัดพัทลุง

https://fdaphatthalung.com

โทร 082-8181954, 074-613127 ตอ 104

หรือเขาใชงานระบบ E-submision

https://privus.fda.moph.go.th/ หรือ คนหาใน Google วา skynet

1

กรณีบุคคลธรรมดา -เลือกชองเมนู “ประชาชน”

กรณีนิติบุคคล -เลือกชองเมนู “ผูประกอบการ”

*ตองย่ืนเอกสารขอเปดสิทธ์ิเขาใชงานระบบ E-submission ณ กลุมงานคุมครองผูบริโภคฯ

สสจ.พัทลุง หลังจากเจาหนาท่ีเปดสิทธ์ิอนุมัติแลวจึงเขาใชงาน

2 ลงช่ือเขาใชงาน

กรอกช่ือบัญชีผูใชงาน

กรอกรหัสผาน

หากยังไมมีบัญชี Digital ID ใหทําการสมัครโดยกดปุม

 “ลงทะเบียน” จากนั้นกรอกขอมูลและยืนยันตัวตนตามขั้นตอน

skynet

3.1) เลือกเมนู “ผปก.รานยารายใหม” 3.2) เลือกจังหวัดและกดปุม “เลือก”

3.3) เลือกเมนู “ 3. คําขอแกไข/

ใบแทนใบอนุญาตสถานที่ดานยา”

3.4) เลือกหัวขอที่ตองการขอแกไข

การแกไขใบอนุญาต

การยายสถานที่

ขอใบแทนใบอนุญาต

โปรดเลือกหัวขอที่ตองการแกไขและประเภทสถานที่ใหถูกตอง

ตามที่ตองการแกไข
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คูมือการย่ืนคําขอแกไขใบอนุญาต, ยายสถานท่ี, ขอใบแทนใบอนุญาตผานระบบ E-submission

ThaiD
Digital ID
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1.3) กดปุม “สรางคําขอ”

การสรางคําขอแกไขเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาต1

กลุมงานคุมครองผูบริโภคและเภสัชสาธาณสุขจังหวัดพัทลุง

https://fdaphatthalung.com

โทร 082-8181954, 074-613127 ตอ 104

2.2 ระบบจะแสดงขอมูลคําขอแกไขเปลี่ยนแปลงใบอนุญาตขายยาจากนั้นกดปุม “แนบเอกสาร”

ข้ันตอนการแนบเอกสาร2

หัวขอท่ี 1 : การย่ืนคําขอแกไขใบอนุญาตขายยาแผนปจจุบัน

1.2) กดปุม “เลือก” ใบอนุญาต

1.4) ตรวจสอบขอมูลใบอนุญาต
1.5) เลือกหัวขอที่ตองการแกไข และตองระบุขอแกไข

เปลี่ยนแปลงรายละเอียดในชองสี่เหลี่ยม เชน เปลี่ยนผูปฏิบัติ

การจาก นาย A เปน นาย B พรอมกดปุม “บันทึก”

2.1)  ระบบจะแสดงคําขอลาสุดที่สรางไวใหกด “ดูขอมูล”

2.3) ใหคลิก “เลือกไฟล” และกดปุม “บันทึก” ทุกครั้งที่หลังแนบไฟล จากนั้นใหกด “สงเรื่องพิจารณา”

ผูประกอบการสามารถกดปุม “ยกเลิก/

ยกเลิกคําขอ”

แลวทําการขอแกขใบอนุญาตอีกครั้งได

สถานะคําขอครั้งกอนจะกลายเปน

“ยกเลิกคําขอ”

หมายเหตุ ถามีขอมูลสวนใดผิด

กรุณารีบติดตอเจาหนาที่

2.4) กรอกขอมูล Email และ Telephone 

(เบอรโทรศัพท) จากนั้นกดปุม “บันทึก”
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1.1) กดปุมเลือก “ขายยาแผนปจจุบัน” 

!!!
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สถานะคําขอแกใขใบอนุญาต3

3.1) หลังจากผูประกอบการทําการกดปุมบันทึก E-mail / Telephone 

(เบอรโทรศัพท) แลว รายการคําขอของทานจะปรับสถานะเปน “ยื่นคําขอ รอ

เจาหนาที่รับคําขอ” รายการคําขอของผูประกอบการจะถูกสงไปยังเจาหนาที่

3.2) หากสถานะคําขอของทานปรับเปน “รับคําขอแลว รอชําระเงิน”ใหทาน

กดปุม “กดที่นี่เพื่อชําระเงิน” สามารถดูข้ันตอนการชําระเงินไดท่ี ภาคผนวก 2

3.3) หลัังจากดําเนินการชําระเงินแลวรายการของทานจะแสดง “เลขรับขึ้น

มา” สถานะรายการของทานปรับเปน “ชําระเงินแลว รอใบอนุญาตฉบับจริง

สงมาพิจารณา” ใหทานสงใบอนุญาตฉบับจริงมายังสํานักงานสาธารณสุข

จังหวัด เพื่อใหเจาหนาที่เสนอลงนาม

หลังจากไดรับใบอนุญาตฉบับจริงและไมมีขอแกไข

เจาหนาที่จะอัพเดทสถานะคําขอเปน “รอพิจารณาคําขอ”

หากขึ้นสถานะ “เจาหนาที่ขอแกไขเอกสารเพิ่มเติม” ใหปฏิบัติตาม

รายละเอียดในภาคผนวกที่ 1

หากขึ้นสถานะ “เจาหนาที่ขอแกไขเอกสารเพิ่มเติม” ใหปฏิบัติตาม

รายละเอียดในภาคผนวกที่ 1

กลุมงานคุมครองผูบริโภคและเภสัชสาธาณสุขจังหวัดพัทลุง

https://fdaphatthalung.com

โทร 082-8181954, 074-613127 ตอ 104
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หัวขอท่ี 1 : การย่ืนคําขอแกไขใบอนุญาตขายยาแผนปจจุบัน
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ผลการพิจารณาการขอแกไขใบอนุญาต4

ผานการอนุมัติ

ไมผานการอนุมัติ

สถานะคําขอจะเปน “ตรวจสอบคําขอเรียบรอย”

สถานะคําขอจะเปน “เจาหนาที่คืนคําขอ”

เหตุผลในการไมอนุมัติ จะอยูในชอง “เหตุผล”

กลุมงานคุมครองผูบริโภคและเภสัชสาธาณสุขจังหวัดพัทลุง

https://fdaphatthalung.com

โทร 082-8181954, 074-613127 ตอ 104
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หัวขอท่ี 1 : การย่ืนคําขอแกไขใบอนุญาตขายยาแผนปจจุบัน
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1.6) กดปุม “เลือก” ใบอนุญาตที่ตองการ 1.7) กดปุม “สรางคําขอ” 

กลุมงานคุมครองผูบริโภคและเภสัชสาธาณสุขจังหวัดพัทลุง

https://fdaphatthalung.com

โทร 082-8181954, 074-613127 ตอ 104

1.9) กดปุม “บันทึก”

หัวขอท่ี 2 : การย่ืนคําขอยายสถานท่ีขายยาแผนปจจุบัน

การสรางคําขอยายสถานท่ี1
หมายเหตุ ถาผูประกอบการ เลือก ประเภทใบอนุญาต

ขาย / ยาย จะไมสามารถยายขามจังหวัดได

1.8) กดปุม Drop Down “ยายสถานที่ชื่อ” เพื่อเลือกสถานที่ที่ประสงคจะยาย หลังจากกดบันทึกแลว สถานะคําขอจะเปลี่ยนเปน

“ บันทึกและรอสงเรื่อง”

1.10) กดปุม “ดูขอมูล”

1.11) ตรวจสอบความถูกตองของรายละเอียดขอมูลคําขอยายสถานที่

ผูประกอบการสามารถกดปุม “ยกเลิก/ยกเลิกคําขอ”

แลวทําการขอยายสถานที่อีกครั้งได

สถานะคําขอครั้งกอนจะกลายเปน “ยกเลิกคําขอ”

เลือกใบอนุญาตผิด/ขอมูลผิด ขอมูลถูกตอง

หมายเหตุ ถามีขอมูลสวนใดผิด กรุณารีบติดตอเจาหนาที่

ผูประกอบการสามารถกดปุม “สงเรื่องพิจารณาคําขอ” หรือ “แนบเอกสาร”

แลวเขาสูขั้นตอนแนบเอกสารได
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1.4) หลังจากเจาหนาท่ีอัพเดท

สถานะแลว กลับมาเลือกเมนู “

3. คําขอแกไข/ใบแทนใบ

อนุญาตสถานท่ีดานยา”

1.5) กดปุม “คําขอยายสถานที่ขายยาแผนปจจุบัน”

1.1) กลับมาท่ีหนาแรก

เลือกเมนู “1. ขอมูล

สถานท่ีต้ังท่ีลงทะเบียน

(ขออนุญาตใหม)”
1.2) กดเลือกเมนู “ลงทะเบียนสถานท่ีต้ัง/สถานท่ีเก็บ

ใหม”

1.3) กรอกขอมูล สถานท่ีต้ังหรือสถานท่ีเก็บยาใหม รวมท้ังแนบ สําเนาทะเบียนบานใหม หลังจาก

กรอกและแนบเอกสารแลว ใหกด “บันทุกขอมูลและสงเร่ือง” หลังจากน้ันรอเจาหนาท่ีอัพเดท

สถานะคําขอเปน “อนุมัติลงทะเบียนสถานท่ี”



อย.พัทลุง

สถานะเปน “เจาหนาที่ขอแกไขเอกสารเพิ่มเติม”

กลุมงานคุมครองผูบริโภคและเภสัชสาธาณสุขจังหวัดพัทลุง

https://fdaphatthalung.com

โทร 082-8181954, 074-613127 ตอ 104

ข้ันตอนการแนบเอกสาร2

2.1) กด “เลือกไฟล” ที่ตองการทําการแนบ หลังจากนั้นใหกด “บันทึก” ทุกครั้งที่แนบไฟลสําเร็จ

หลังจากแนบไฟลสําเร็จ สามารถกดปุม “เปดไฟลแนบ”

เพ่ือตรวจสอบความถูกตองของไฟลได 

หากตองการแกไขไฟลใหทําขอ 2.1) ใหมอีกคร้ัง

2.2) กรอกขอมูล Email และ Telephone (เบอรโทรศัพท)

2.3) เมื่อแนบเอกสารครบ และ กรอกขอมูลแลว กด “ยืนยันสงเรื่องพิจารณาคําขอ” 

3.1) หลังจากกด “ยืนยันสงเรื่องพิจารณาคําขอ” สถานะของคําขอจะกลายเป็น “ยื่นคําขอ รอเจาหนาที่รับคําขอ”

สามารถกดปุม “ดูขอมูล”เพื่อตรวจสอบไฟลแนบได

โดยการกดปุม “ดูขอมูลไฟลแนบ”

หากไฟลที่แนบผิดพลาด

ผูประกอบการสามารถกดปุม “ยกเลิก/ยกเลิกคําขอ”

แลวทําการขอยายสถานที่อีกครั้งได

สถานะคําขอครั้งกอนจะกลายเปน “ยกเลิกคําขอ”3.2) รอเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร และ

อัพเดทสถานะคําขอ

สถานะเปน “รับคําขอแลว รอชําระเงิน”

แกไขเอกสาร ตาม ภาคผนวกที่ 1

กดปุม “กดที่นี่เพื่อชําระเงิน” วิธีการชําระเงินสามารถทําตาม ภาคผนวกที่ 2

หลังจากชําระเงินเรียบรอยแลว ใหกลับมาทําตามขอ 3.3) อีกครั้ง

สถานะคําขอการยายสถานท่ี

3
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หัวขอท่ี 2 : การย่ืนคําขอยายสถานท่ีขายยาแผนปจจุบัน

แบบฟอรมสําหรับแบบแปลนแผนผังส่ิงปลูกสรางของ

สถานท่ีขายยา 



อย.พัทลุง

3.3) หลังจากชําระเงินแลว คําขอจะไดรับ “เลขรับที่” และ สถานะของคําขอจะเปลี่ยนเปน “ชําระเงินแลว อยูระหวางรอเจาหนาที่พิจารณา”

สถานะเปน “เจาหนาที่ขอแกไขเอกสารเพิ่มเติม” สถานะเปน “อยูระหวางเจาหนาที่พิจารณา”หรือ “รอพิจารณาคําขอ”

แกไขเอกสาร ตาม ภาคผนวกที่ 1 คําขอไมมีปญหา รอผลการพิจารณาคําขอตอไป

ผลการพิจารณาการยายสถานท่ี4

3.4) รอเจาหนาที่ตรวจสอบและอัพเดทสถานะอีกครั้ง 

ผานการอนุมัติ

ไมผานการอนุมัติ

สถานะคําขอจะเปน “ตรวจสอบคําขอเรียบรอย”

สถานะคําขอจะเปน “เจาหนาที่คืนคําขอ”

เหตุผลในการไมอนุมัติ จะอยูในชอง “เหตุผล”

กลุมงานคุมครองผูบริโภคและเภสัชสาธาณสุขจังหวัดพัทลุง

https://fdaphatthalung.com

โทร 082-8181954, 074-613127 ตอ 104
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หัวขอท่ี 2 : การย่ืนคําขอยายสถานท่ีขายยาแผนปจจุบัน



อย.พัทลุง

1.3) กดปุม “สรางคําขอ” 

1.7) หลังจากกดปุม “บันทึก” สถานะคําขอจะกลายเปน “อัพโหลดคําขอ”

 รายละเอียด/สาเหตุในการขอใบแทนใบอนุญาต จะอยูในชอง “เหตุผล”

กลุมงานคุมครองผูบริโภคและเภสัชสาธาณสุขจังหวัดพัทลุง

https://fdaphatthalung.com

โทร 082-8181954, 074-613127 ตอ 104

1.2) กดปุม “เลือก” ใบอนุญาตที่ตองการ

หัวขอท่ี 3 : การย่ืนคําขอใบแทนใบอนุญาตสถานท่ีขายยาแผนปจจุบัน

การสรางคําขอใบแทนใบอนุญาตสถานท่ีขายยาแผนปจจุบัน1

1.4) ตรวจสอบขอมูลใบอนุญาตใหถูกตอง

หมายเหตุ ถามีขอมูลสวนใดผิด กรุณารีบติดตอเจาหนาที่

1.5) กรอกรายละเอียด/สาเหตุในการขอใบแทนใบอนุญาต ในชอง

“มีความประสงคขอใบแทน เนื่องจาก”

1.6) กดปุม “บันทึก”

1.8) กดปุม “ดูขอมูล”

1.9) ตรวจสอบความถูกตองของรายละเอียดขอมูลคําขอยายสถานที่

ผูประกอบการสามารถกดปุม “ยกเลิก/ยกเลิกคําขอ”

แลวทําการขอใบแทนใบอนุญาตใหมอีกครั้งได

สถานะคําขอครั้งกอนจะกลายเปน “ยกเลิกคําขอ”

เลือกใบอนุญาตผิด/ขอมูลผิด ขอมูลถูกตอง

หมายเหตุ ถามีขอมูลสวนใดผิด กรุณารีบติดตอเจาหนาที่

ผูประกอบการสามารถกดปุม “สงเรื่องพิจารณาคําขอ”

แลวเขาสูขั้นตอนแนบเอกสารได
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1.1) กดปุม “คําขอใบแทน

ใบอนุญาตสถานที่ขายยา

แผนปจจุบัน” 



อย.พัทลุง

สถานะเปน “เจาหนาที่ขอแกไขเอกสารเพิ่มเติม”

ข้ันตอนการแนบเอกสาร2

2.1) กด “เลือกไฟล” ที่ตองการทําการแนบ หลังจากนั้นใหกด “บันทึก” ทุกครั้งที่แนบไฟลสําเร็จ

หลังจากแนบไฟลสําเร็จ สามารถกดปุม “เปดไฟลแนบ”

เพ่ือตรวจสอบความถูกตองของไฟลได 

หากตองการแกไขไฟลใหทําขอ 2.1) ใหมอีกคร้ัง

2.2) กรอกขอมูล Email และ Telephone (เบอรโทรศัพท)

2.3) เมื่อแนบเอกสารครบ และ กรอกขอมูลแลว กด “ยืนยันสงเรื่องพิจารณาคําขอ” 

3.1) หลังจากกด “ยืนยันสงเรื่องพิจารณาคําขอ” สถานะของคําขอจะกลายเป็น “ยื่นคําขอ รอเจาหนาที่รับคําขอ”

สามารถกดปุม “ดูขอมูล”เพื่อตรวจสอบไฟลแนบได

โดยการกดปุม “ดูขอมูลไฟลแนบ”

หากไฟลที่แนบผิดพลาด

ผูประกอบการสามารถกดปุม “ยกเลิก/ยกเลิกคําขอ”

แลวทําการขอใบแทนใบอนุญาตสถานที่ดานยาใหมได

สถานะคําขอครั้งกอนจะกลายเปน “ยกเลิกคําขอ”

สถานะคําขอใบแทนใบอนุญาตสถานท่ีขายยาแผนปจจุบัน3

3.2) รอเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร และ

อัพเดทสถานะคําขอ

สถานะเปน “เจาหนาที่รับคําขอ”

แกไขเอกสาร ตาม ภาคผนวกที่ 1

3.3) ถาขึ้นสถานะนี้แสดงวาเจาหนาที่กําลังพิจารณาคําขอ

โดยคําขอจะไดรับ “เลขรับที่” สามารถรอขั้นตอนถัดไป 

กลุมงานคุมครองผูบริโภคและเภสัชสาธาณสุขจังหวัดพัทลุง

https://fdaphatthalung.com

โทร 082-8181954, 074-613127 ตอ 104
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หัวขอท่ี 3 : การย่ืนคําขอใบแทนใบอนุญาตสถานท่ีขายยาแผนปจจุบัน



อย.พัทลุง

ผลการพิจารณาการขอใบแทนอนุญาต4

4.1) หลังจากนั้น สถานะจะถูกเปลี่ยนเปน “เสนอลงนาม” 

4.2) หลังจากที่หัวหนาเซ็นลงนามใหแลว

 สถานะจะถูกเปลี่ยนเปน “ผูประกอบการรอชําระคําขอ” 

4.3) กดปุม “กดที่นี่เพื่อชําระเงิน”

 วิธีการชําระเงินสามารถทําตาม ภาคผนวกที่ 2

4.4) หลังจาก ชําระเงิน สถานะจะถูกเปลี่ยนเปน “อนุมัติ” โดยอัตโนมัติ

กลุมงานคุมครองผูบริโภคและเภสัชสาธาณสุขจังหวัดพัทลุง

https://fdaphatthalung.com

โทร 082-8181954, 074-613127 ตอ 104
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หัวขอท่ี 3 : การย่ืนคําขอใบแทนใบอนุญาตสถานท่ีขายยาแผนปจจุบัน



1 สถานะของเอกสารและการตรวจสอบรายละเอียด

1.2) ผูประกอบการสามารถตรวจสอบรายละเอียดความผิดพลาดของเอกสารไดท่ี “รายละเอียดช้ีแจงแกไข” 

2 การแกไขเอกสาร

1.1) ไมวาจะเปนคําขอประเภทใดก็ตาม หากเจาหนาท่ีตรวจพบความผิดพลาดของเอกสาร หรือเอกสารไมครบ

ถวน สถานะของคําขอจะกลายเปน “เจาหนาท่ีขอแกไขเอกสารเพ่ิมเติม” 

ภาคผนวกที่ 1

การแกไขเอกสาร กรณีเจาหนาท่ีขอแกไขเอกสารเพ่ิมเติม

1.3) ในหนาตาง “รายละเอียดช้ีแจงแกไข” จะมีการแจงรายละเอียดเก่ียวกับความผิดพลาด 

เชน เอกสาร …… สงไมถูกตอง  ใหผูประกอบการแกไขเอกสารตามคําช้ีแจงของเจาหนาท่ี 

ผูประกอบการมีระยะเวลา 3 วัน ในการแกไขขอมูลใหถูกตอง

หากนานกวาน้ี ระบบจะคืนคําขอโดยอัตโนมัติ

ไมรวม วันหยุด

วันหยุดราชการ

2.1) ผูประกอบการสามารถแกไขเอกสารได จากการกดปุม

“ปรับปรุงขอมูล”

2.2) หลังจากกดปุม “ปรับปรุงขอมูล” แลว  ใหผูประกอบการกดปุม “บันทึก” หรือ “แกไขคําขอ” แลวแตประเภทการแกไขเอกสาร
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ปุมกดบันทึก
ปุมเพิ่มเอกสารแนบ

ปุมลบเอกสารแนบ

 2.3) จะมีหนาตางเอกสารท่ีเคยแนบข้ึนมา ใหผูประกอบการเล่ือนลงมาท่ีชองเอกสารเพ่ิมเติม (อยูลางสุดของหนาตาง) โดยใหแนบเอกสารท่ีตองแกไขตามคําช้ีแจงในชองน้ี

ชองใสชื่อเอกสารที่จะแนบ

ปุมเลือกไฟลที่ตองการจะแนบ

ปุมสงเรื่องใหเจาหนาที่

2.4) แนบเอกสารท่ีตองแกไขตามคําช้ีแจงของเจาหนาท่ี โดยดําเนินการดังน้ี 

1. เลือกไฟลท่ีตองการจะแนบ โดยกดท่ีปุม “ปุมเลือกไฟลท่ีตองการจะแนบ” โดยสามารถต้ังช่ือไฟลไดโดยพิมพช่ือใน

“ชองใสช่ือเอกสารท่ีจะแนบ” 

2. กดปุม “บันทึก” ทุกคร้ังท่ีแนบไฟล หากแนบเอกสารผิด สามารถลบออกไดโดยกดปุม “ลบ” 

3.หากเอกสารท่ีตองการจะแนบ มีมากกวา 1 ไฟล ใหกดปุม “เพ่ิมเอกสารแนบ” แลวทําตามขอ 1 ใหมอีกคร้ัง

4.หลังจากแนบเอกสารเรียบรอยและตรวจสอบความถูกตองของเอกสารแลว ใหกดปุม “สงเร่ืองใหกับเจาหนาท่ีเพ่ิมเติม”

2.5) เม่ือดําเนินการแกไขเอกสารและกดปุม “สงเร่ืองใหกับเจาหนาท่ีเพ่ิมเติม” แลว 

สถานะในระบบจะกลายเปน “ผูประกอบสงเอกสารเพ่ิมเติม” ใหรอเจาหนาท่ีพิจารณาคําขออีกคร้ัง 
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1 ข้ันตอนการชําระเงิน

4) เปดแอปธนาคาร เพื่อทําการแสกน QR code เพื่อจายเงินในใบสั่งชําระ
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ภาคผนวกที่ 2

การชําระเงิน

1) ทําเครื่องหมาย  ✓ หนารายการที่ตองชําระเงิน 

โดย ผูประกอบการสามารถชําระเงินไดทีละรายการเทานั้น และ ตองชําระทุกรายการที่มีคาใชจาย

2) กดปุม “ ออกใบสั่งชําระตาม ม.44”

หรือ “ออกใบสั่งชําระตามกฎกระทรวง” 

ตามรายการที่ตองการชําระเงิน

3) กดปุม “พิมพใบสั่งชําระ”

หากมีรายการท่ีตองชําระมากกวา 1 รายการ ใหทําตามขอท่ี 1 อีกคร้ัง

Page 17 of 17

ตัวอย่าง


